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CENTRO DE AUTOSERVICIO

PROCEDIMIENTOS: QUÉ HACER DESPUÉS DE HABER COMPLETADO LA PETICIÓN
DE CAMBIO DE TUTELA, MANUTENCIÓN DE MENORES Y TIEMPO A PASAR CON EL

PADRE O LA MADRE (antes conocido como "VISITAS")

1. Complete todos los documentos: Estos son los documentos judiciales que usted tiene que completar:

� “Hojo Inicial Para El Tribunal De Familia”, “Petición de cambio de tutela, tiempo a pasar con el padre
o la madre y manutención de menores”.

� “Orden de comparecencia” también llamada “Orden para exponer el caso”. Complete la información
acerca de usted en la parte superior e indique el nombre del peticionante y del demandado así como el
número de caso.

� “Declaración jurada acerca de los menores”. Si los menores han residido en Arizona desde la fecha de
la última orden de custodia, usted no necesita completar este formulario. Si los menores no han residido
en Arizona desde la fecha de la última orden de tutela, complete todo el formulario “Declaración jurada
acerca de los menores”.

� “Hoja de datos financieros para determinar la manutención de menores”. Siga las instrucciones para
completar este formulario.

2. Haga copias y presente los documentos con el Secretario del tribunal: Haga tres (3) copias de los
documentos que completó: una para usted, una para el juez y una para la otra parte.

Cada juego debe contener los siguientes documentos:

Original: Copia para el juez:

“Petición” “Petición”
“Orden de comparecencia” “Orden de comparecencia”
“Declaración jurada acerca de los menores” (si es
pertinente)

“Declaración jurada acerca de los menores” (si es
pertinente)

“Hoja de datos financieros para determinar la
manutención de menores”

“Hoja de datos financieros para determinar la
manutención de menores”

“Hojo Inicial Para El Tribunal De Familia”

Copia para usted: Copia para la otra parte:

“Petición”
“Orden de comparecencia” “Orden de comparecencia”
“Declaración jurada acerca de los menores” (si es
pertinente)

“Declaración jurada acerca de los menores” (si es
pertinente)

“Hoja de datos financieros para determinar la
manutención de menores”

“Hoja de datos financieros para determinar la
manutención de menores”

Los honorarios de presentación, al 1° de enero de 1998, son de $61.00. Si usted no puede pagar estos
honorarios, solicite los documentos para diferir el pago de honorarios de presentación. También puede tener
derecho a diferir el pago de los honorarios de notificación del alguacil (sheriff).
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Presente los documentos originales y todas las copias mencionadas más arriba con el Secretario del tribunal en
el mostrador de presentación. El secretario debe devolverle la "Orden de comparecencia" original para que la
firme el juez. Pídale al secretario que también le selle las copias adicionales. Éstas se llaman "copias
conformadas".

3. Entregue los documentos por correo o en persona al juez asignado a su caso: Vaya a la bandeja de
correo entrante del juez que haya sido asignado a su caso, si usted lo está presentando en la sede del centro de
Phoenix o vaya a la Administración del Tribunal si lo está presentando en la sede del sureste de Mesa. Si no está
seguro del juez que se le asignó, vaya a la Administración del Tribunal de lo familiar, cuyo personal le dirá qué
juez está asignado y a dónde llevar los documentos. También déle al juez:

� Un sobre de 9 x 12, franqueado y con su dirección, para que el personal pueda enviarle por correo la
decisión del juez.

4. Lo que hará el juez: El juez decidirá una de las siguientes situaciones, con base en los documentos que usted
haya presentado:

� Programar una audiencia para que usted y la otra parte hablen con él acerca del caso.
� Desechar el caso por no considerar que los documentos muestren una buena razón del cambio que usted

desee.
� Emitir otras órdenes que considere apropiadas.

5. Espere a recibir noticias del juez acerca de su audiencia judicial: Espere algunas semanas para que se fije
la fecha de la audiencia. El juez emitirá una orden en la que indique lo que piense hacer acerca del caso. Lea
con atención la orden del juez, para que usted sepa lo que éste piense hacer a continuación.

Si usted dejó el sobre de 9 x 12 pulgadas con su dirección y las estampillas necesarias, el personal del juez le
enviará por correo la decisión del juez y demás documentos. De otro modo, usted tendrá que regresar al tribunal
más o menos una semana después de haber dejado los formularios y recogerlos de la bandeja de coreo saliente
del juez. Puede llamar por teléfono a la oficina del juez para enterarse si ya se fijó la fecha de la audiencia.

Si el juez decide escuchar su caso, el personal le devolverá el original y dos copias de la "Orden de
comparecencia".

6. Notifique a la otra parte con los documentos: Si el juez decide fijar una audiencia, usted debe disponer que
la otra parte sea notificada con los siguientes documentos:

� Una copia de la “Petición de cambio de tutela, tiempo a pasar con el padre o la madre y manutención de
menores”.

� Una copia de la “Orden de comparecencia”
� Una copia de su “Hoja de datos financieros para determinar la manutención de menores” y un

formulario en blanco.
� Una copia de la “Declaración jurada acerca de los menores” (si es pertinente)

En ocasiones, la otra parte acepta la notificación, en cuyo caso debe de firmar y usted debe presentar la “Nota
de aceptación de notificación” y la “Orden de comparecencia” original. Si la otra parte no acepta la
notificación, entonces usted tendrá que ponerse en contacto con un notificador de procesos o con el alguacil
(sheriff) para notificar a la otra parte de los documentos. Déle al notificador de procesos o al alguacil (sheriff)
una copia y el original de la "Orden de comparecencia". Después de la notificación, el notificador o el alguacil
(sheriff) presentarán una "Declaración jurada de notificación" y presentarán ante el Secretario del Tribunal la
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"Orden de comparecencia" original. Si la otra parte tiene un abogado, o si un abogado de la oficina del
Procurador General ha aparecido en este caso por parte de la manutención del menor, entonces usted también
tiene que enviar por correo o en persona una copia de los documentos a dicho abogado.

7. Vaya a la audiencia del tribunal y lleve los documentos de la orden. (Vea la serie de documentos 4):
Asegúrese de poner por escrito la fecha, hora y el lugar de la audiencia del tribunal y de asistir a dicha
audiencia. Sea puntual. Vista apropiadamente. Esté preparado para presentar su evidencia de porqué el juez
debe ordenar el cambio que usted solicita. No lleve a los menores al tribunal.
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